SPOR BILiMLERiI FAKULTESI
Tasinir Islemleri Is Akigi

Mudurligumuze satin alma,
bagis ve devir yoluyla olmak

Bu yollarla gelen

Uzere Ug sekilde tasinirlar
gelmektedir.
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Satin alma yoluyla
gelenler

H

Bagis ve devir yoluyla

malzemeler igin deger

T L—p tespit komisyonu

kurularak fiyat tespiti
yapilr.

Gelen malzeme ilgili komisyon
tarafindan sayilarak teslim
alinir.
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iigili teslim tutanaklari
dizenlenerek Tasinir Kayit
Yetkilisine teslim edilir.
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Malzemelere ait Tasinir islem
Figleri ve tutanaklardan birer
suret 6demesi yapilmak tzere
Tahakkuk biirosuna verilir.
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Eger malzemeler alt birimler
icin alinmissa ilgili birime,

digerleri ise depoya konulur.
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ilgili birimlerin ihtiyaci igin
depodan verilecek her tirlu
malzeme igin Tasinir islem
Fisi diizenlenir ve malzeme
ilgiliye teslim edilir.
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Komisyon raporuna gore
“Tasinir Islem Fisi kesilir.

Malzemeyi gonderen
Kurum veya kisiye on
gun icerisinde bilgi
verilerek malzemeler
depoya alinir
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Varsa alt birimlerin
ihtiyacina gore
malzeme dagitimi
yapilir

Kullanima verilecek demirbas
malzemeler i¢in “Tasinir Teslim
Belgesi” diizenlenir veya varsa

onceki zimmete malzemeler
ilave edilir.
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Bu asamada
p| tahakkuk sireci
baslar
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Tahakkuk
Memuru
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Alt birimlere verilecek
demirbas malzemeler igin
“Tasinir Teslim Belgesi”
duzenlenir veya varsa 6nceki
zimmete malzemeler ilave

edilir.




